WORD:
ANFANGER:
ALLGEMEIN:

e Schnellkurs Word - YouTube

e Tobias Wrazl:
Microsoft Word Tipps und Tricks fir Einsteiger - YouTube
KONKRET:
Word Grundlagen von Alexander llligen
e Word Grundlagen #1 - Die Benutzeroberflache - YouTube
Word Grundlagen #2 - Dokumente 6ffnen, erstellen, speichern - YouTube

e Word Grundlagen #3 - Zeichenformatierung - YouTube
e Word Grundlagen #4 - Absatzformate - YouTube
e Word Grundlagen #5 - Rahmen und Schattierung - YouTube
e Word Grundlagen #6 - Formatvorlagen - YouTube
FORTGESCHRITTENE:
ALLGEMEIN:

e Tobias Wrzal:
Microsoft Word Tipps und Tricks fir Fortgeschrittene - YouTube
KONKRET:
e Serienbrief ganz einfach mit Microsoft Word und Excel erstellen - YouTube

e |nhaltsverzeichnis erstellen (Word) - YouTube
e Seitenzahl ab Seite 3 beginnen (Word) 2020 - So Geht's! - YouTube
e FuRnoten in Word einfligen und formatieren | - YouTube
e Anderungen Nachverfolgen mit Word | - YouTube
e Tabellen + Diagramme aus Excel in Word einfligen - YouTube
EXCEL:
ANFANGER:

e Excel Diagramm erstellen - Liniendiagramm, Balkendiagramm, Kreisdiagramme - YouTube
e Excel lernen fir Anfanger - umfangreicher Grundkurs - YouTube

FORTGESCHRITTENE:
e Excel Formeln und Funktionen: Sverweis, Wenn-Dann-Sonst, Z&dhlenwenn - YouTube
e Prozentualen Anteil berechnen (Excel) - YouTube

PLAYLISTS:
e Playlist mit einzelnen Videos zu konkreten Problemen (hier kann nach einem konkreten
Problem gesucht werden): Excel Tutorials in DEUTSCH - YouTube

o Playlist mit einzelnen Videos zu Excel-Funktionen und Diagrammen (hier kann nach einem
konkreten Problem gesucht werden): Statistik in Excel - YouTube



https://www.youtube.com/watch?v=J7A-0Bwr49w
https://www.youtube.com/watch?v=Wo5nbRpF1Uo
https://www.youtube.com/watch?v=2-encyscpFM
https://www.youtube.com/watch?v=xXA0nTxa4Ec
https://www.youtube.com/watch?v=LFl00U_L34M
https://www.youtube.com/watch?v=7TIT5aVJ3WI
https://www.youtube.com/watch?v=DElJrKvGn8M
https://www.youtube.com/watch?v=Le0hdBvoIzY
https://www.youtube.com/watch?v=qOXsQNTECKg
https://www.youtube.com/watch?v=GeycxnoP8-w
https://www.youtube.com/watch?v=oTdLRzIV-tM
https://www.youtube.com/watch?v=95KNY_elWzQ
https://www.youtube.com/watch?v=RgDHd_siX9g
https://www.youtube.com/watch?v=XJxJvYPVJ_E
https://www.youtube.com/watch?v=TP2-f46YcXI
https://www.youtube.com/watch?v=lJ__olL2SpE
https://www.youtube.com/watch?v=4lDCheOT18U
https://www.youtube.com/watch?v=GwA67xGbZOw
https://www.youtube.com/watch?v=0LPYv2FzFxw
https://www.youtube.com/playlist?list=PLgSWCYwHtVQcNxwG65_MsRBiKioPn5uTy
https://www.youtube.com/playlist?list=PLJ8d6dduOfrqrDGMDwWDoS8FDOU-WwEYb

POWER POINT:
ANFANGER:
e PowerPoint Prasentation erstellen - der Grundkurs fir Einsteiger - YouTube
e POWERPOINT Grundlagenkurs - professionelle Prasentation erstellen - YouTube

FORTGESCHRITTENE:
e Arbeiten mit dem Folienmaster- YouTube
e Powerpoint FuRRzeile Seitenzahl und Datum einfligen - YouTube

ONENOTE:

ANFANGER:
e OneNote Tutorial (Einfihrung, deutsch) - YouTube
e  Microsoft OneNote Tipps und Tricks - YouTube

FORTGESCHRITTENE:
e OneNote Tutorial fir Fortgeschrittene - YouTube

OUTLOOK:
e  Microsoft Outlook Tipps und Tricks - YouTube
e Outlook - Uberblick uiber den Kalender - Teil 01 - YouTube
e Outlook Postfach organisieren mit automatischen Regeln - YouTube
e Outlook Quicksteps einrichten und nutzen - YouTube

AulRerdem bietet die Seite praxistipps.chip.de viele hilfreiche Artikel und Videos zu verschiedenen
Problematiken. Hier kann im Suchfeld einfach die auftretende Frage eingegeben werden:
MS Office - Praxistipps, Tricks und Kniffe - CHIP



https://www.youtube.com/watch?v=43wg411m4aI
https://www.youtube.com/watch?v=PxYikmVmVHQ
https://www.youtube.com/watch?v=7K88oadVvOw
https://www.youtube.com/watch?v=Q98y-1gSR14
https://www.youtube.com/watch?v=rjHMHxVEvtk
https://www.youtube.com/watch?v=_o799wJZx4g
https://www.youtube.com/watch?v=0V3YxjCUTSI
https://www.youtube.com/watch?v=OeMAt7Fc4rQ
https://www.youtube.com/watch?v=8mzu98viJzQ
https://www.youtube.com/watch?v=wx3GhF-FFyM
https://www.youtube.com/watch?v=OItq5VN0Ocg
https://praxistipps.chip.de/rubrik/ms-office

