Verwaltungs-
fachangestellte/r (w/m/d)

Fachrichtung
Kommunalverwaltung

Weitere Informationen zum
Ausbildungsberuf findest du unter
vfak.nuernberg.de

Auf dich wartet eine attraktive
Ausbildungsvergitung nach TVAGD
mit einer Jahressonderzahlung.



http://vfak.nuernberg.de 
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AUSBILDUNG

Stadt Niirnberg -
Eine Arbeitgeberin, viele Moglichkeiten

» ausbildung.nuernberg.de


http://ausbildung.nuernberg.de

tellte/r

Verwaltungsfachanges

(w/m/d)

Fachrichtung Kommunalverwaltung

» Hast du Kommunikationsvermégen
und Verhandlungsgeschick?

» Hast du Lust, den Biirgerinnen
und Biirgern zu helfen und mit
Rat und Tat zur Seite zu stehen?

» Hast du mindestens den Abschluss
der 9. Klasse der Haupt- oder
Mittelschule oder einen anderen,
mindestens gleichwertigen Abschluss?

» Hast du Interesse an einer anspruchs-
vollen und abwechslungsreichen
Ausbildung?

Bewirb dich bei uns -
wir freuen uns auf dich!




Berufsbild

Als Verwaltungsfachangestellte bzw. Ver-
waltungsfachangestellter bearbeitest du die
Anliegen der Burgerinnen und Bdirger in den un-
terschiedlichsten Lebenslagen. Du bist beispiels-
weise fir Anfragen im Standesamt zustandig,
beratst bei Antragen auf Sozialleistungen oder
stellst Personalausweise aus. AuBerdem kim-
merst du dich in den verschiedenen Abteilungen
der Stadt NUrnberg um Personalangelegenhei-
ten, Beschaffungen, die Buchhaltung und um
viele weitere Bereiche.

Um diese Aufgaben wahrzunehmen, befasst du
dich wahrend der Ausbildung mit verschiedenen
Rechtsgebieten und lernst die praktische Umset-
zung der Vorschriften bei der Stadtverwaltung.
Ein weiterer Schwerpunkt ist der Bereich Wirt-
schafts- und Finanzlehre.

Besonders wichtig fur die praktische Arbeit sind
Verstandnis flr die Anliegen der Blrgerinnen
und Burger sowie Verhandlungsgeschick. Damit
du optimal darauf vorbereitet bist, schult dich die
Stadt NUrnberg fir den Umgang im Birgerkon-
takt.




Ausbildung

Deine Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte
bzw. Verwaltungsfachangestellter beginnt am
1. September und dauert 3 Jahre.

In jedem Jahr besuchst du zweimal die Berufs-
schule in Umfang von 6 Wochen und zweimal

je 3 Wochen sowie zu einem Abschlusslehrgang
die Bayerische Verwaltungsschule (www.bvs.de).
Beide Schulen sind in NUrnberg. In der Gbrigen
Zeit erfolgt die praktische Ausbildung in verschie-
denen Amtern der Stadtverwaltung Nirnberg.

Bewerbungsfrist ist ca. Anfang Juni des Jahres,
das dem Einstellungsjahr vorangeht. Die konkrete
Bewerbungsfrist findest du in der jeweiligen Stel-
lenausschreibung und auf vfak.nuernberg.de

Der spatere Einsatzbereich
erstreckt sich auf fast alle
Amter und Einrichtungen der
Stadt Niirnberg.



http://vfak.nuernberg.de 

Bewerbung

Die Bewerbung erfolgt tber ein Online-
Bewerbersystem. Die aktuell ausgeschriebenen
Stellen findest du unter:

Sollte derzeit fur einen Ausbildungsberuf keine
Bewerbungsfrist laufen, empfehlen wir unser
kostenloses Jobabo anzulegen unter:

Stadt Nurnberg, Personalamt
Finferplatz 2, 90403 Niirnberg

Hast du noch Fragen? Melde dich bei uns unter
Telefon 09 11 /2 31-38 74 oder -22 07.

Chancengleichheit
ist die Grundlage
unserer Personalarbeit
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