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Pflichtfächer 
Jahrgangsstufe 

10 11 12 

1. Allgemeinbildender Unterricht 

Religion / Ethik 1 1 1 

Deutsch 3 3 1 

Politik und Gesellschaft 

(PuG) 
2 1 1 

Sport 2 2 1 

2. Fachlicher Unterricht im Lernfeld 

Englisch 2 2 1 

Geschäftsprozesse und 

Kommunikation einschl. 
Informationsverarbeitung 

(GP-K-IV) 

8 3 2 

Büromanagementprozesse 

(BMP-IV) einschließlich 
Informationsverarbeitung 

7 6 4 

Kaufmännische Steuerung 
und Kontrolle (KSK) 

3 4 4 

3. Büropraktische Ausbildung 

Übungsfirma 6 12 - 

Betriebspraktikum - - 19 

Gesamtstunden 34 34 34 
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