Datensicherung am
Schuljahresende

Alexander Singer

Beginn 14:00 Uhr




Datenschutz & Anonymitat

Wenn Sie an dieser Session via Microsoft Teams teilnehmen, kann Ihr Name, lhre eMail-Adresse und
lhre Telefonnummer maoglicherweise fir andere Teilnehmerinnen und Teilnehmer sichtbar sein.

Wenn Sie anonym bleiben méchten, dann nutzen Sie die Q&A-Funktion ohne einen Namen zu
hinterlegen.

Bild und Ton dieses Live-Events wird aufgezeichnet. Wenn Sie damit nicht einverstanden sind mussen
wir Sie bitten diese Session zu verlassen.




Stellen Sie uns lhre Fragen!

Uber das Q&A-Modul kdnnen Sie uns wahrend des Workshops Fragen stellen. (=)o o
Wir werden diese im Hintergrund beantworten sowie ausgewahlte Fragen Lveeregnis Q& O
unserem Experten direkt stellen. s

Wahlen Sie ,Q&A" bzw. ,F&A" auf der rechten oberen Bildschirmseite aus.

Formulieren Sie lhre Frage und klicken Sie auf ,Absenden” (Sie kénnen ein
Hakchen bei ,Anonym fragen” setzen).

lhre Fragen werden erst sichtbar, wenn wir diese veroffentlichen. Bitte -
stellen Sie nur Fragen, die verdffentlicht werden kénnen und achten Sie
bspw. darauf, keine personlichen Daten (z.B. Namen) zu nennen.

Wenn Sie anonym bleiben méchten, dann nutzen Sie die Q&A-Funktion bitte
ohne einen Namen zu hinterlegen.




Wiederholung: Speicherorte

Lokal OneDrive Teams/SharePoint
Gemeinsame Nein Ja Ja
Bearbeitung moglich
Ortsunabhangiger Nein Ja Ja
Zugriff Gber das Internet
Mobiler Zugriff mit Nein Ja Ja
Handy oder Tablet
Offline-Zugriff auf Ja Ja Nein (, nur via OneDrive
Dateien mdglich (ohne Sync)
Internet)
Temporarer Zugriff von | Nein Ja Jein

externen Personen
maglich (z.B. SuS oder
Eltern)

$ H>
SharePoint




Vorteile von OneDrive

Systemintegration in Windows
1 TB Speicherplatz ftir OneDrive for Business und Office365 Nutzer

Besonders schnelles und effizientes, gerditelibergreifendes
Synchronisieren

Keine Duplikate von Dateien mehr bei einer gleichzeitigen Bearbeitung
GroBe Dateien missen nicht mehr als E-Mail-Anhang versendet werden




Benutzeroberflache und Navigationsstruktur in OneDrive

Auf der linken Fensterseite sehen Sie vertikal ein NavigationsmenU mit
sechs MenUpunkten.

Auf der rechten Fensterseite werden die dazugehorigen Ordner und
Inhalte der entsprechenden MenUpunkte angezeigt.

Alexander Singer —|— Neu $ Hochladen G Synchronisieren ;5‘3 Automat isieren I= Sortieren ~ = '@.
£3 Eigene Dateien

D Zuletzt verwendet Dateien

& Geteilt

Entdecken M Name Gedndert Gedndert von Dateigrébe Freigab

g Papierkorb Kursnotizbiicher 26. Marz SharePaint-App 1 Element Privat

Geteilte Bibliotheken Microsoft Teams Data 25. Marz Alexander Singer 1 Element P

ﬂ osees M| Alexander @ iucation Schule 28. Marz Alexander 5 inger Privat

AK20 - LK Geschichte - ...




Der Aufbau des Navigationsmentus in OneDrive

Eigene Dateien: Unter dem MenUpunkt Dateien kénnen Sie in der rechten
Bildschirmhalfte eine Ordnerstruktur (mit mehreren Ablage-Ebenen =
Verzeichnisbaum) fur lhre personliche Dateiablage erstellen

Zuletzt Verwendet: Dieser MenUpunkt 6ffnet in der rechten Bildschirmhalfte eine
Liste mit allen zuletzt verwendeten Dateien. Die Liste kdnnen Sie nach mehreren

Kriterien beliebig sortieren lassen (z.B. nach dem Namen, zuletzt gedffnet, zuletzt
geandert oder der GroBe).

Geteilt: Unter dem Menupunkt ,Geteilt” zeigt Ihnen OneDrive alle Dateien und
Ordner zentral auf einen Blick an, die Sie fur andere freigegeben haben und die
fur Sie freigegeben wurden.

Papierkorb: Alle in OneDrive geléschten Dateien wandern zunachst einmal in den

Papierkorb. Diese werden dann automatisch nach 93 Tagen geldscht. Dieses ®
Zwischenspeichern im Papierkorb gibt Ihnen beim Loschen die Gelegenheit,‘ .
versehentlich geléschte Dateien wiederherzustellen.




Ordner erstellen und Dateien hochladen

Uber die Meniileiste:

e e n der Mendleiste oberhalb der rechten

B3 Eigene Dateien Ordner . . . . .

- 6 e oot Fensterseite befinden sich die beiden
£ Geteilt B: Excel-Arbeitsmappe SCha |tf|aChen

Entdecken '] PowerPoint-Prasentation ..

I o) et — Neu fur neue Ordner und

Geteilte Bibliotheken By Forms fir Excel — /—/OC/’)laden fur daS Uploaden von Datelen
E Klasse 5a & Link 1 3 | |er Al’t




Musterordnerstruktur

£ Suchen
Alexander Singer -+ Neu ~ T Hochladen * 23 Synchronisieren &% Autor
£ Eigene Dateien
S "
O Zuletzt verwendet Dateien
& Geteilt
Entdecken [ Mame
i@ Papierkorb ~Archiv Schuljahr 19_20 . . .
Dateien » Archiv Schuljahr 19_20

Geteilte Bibliotheken . _ ) B

Dokumente (persdnliche Dateiablage)
H Klasse 5a

Kursnotizblcher
AK20 - LK Geschichte - ... [ Name

Microsoft Teams Data i
n Klasse 5a - Mathe Forder... Klasse 1
n Klasse 5a - Frdergrupp... @ Alexander @ iucation Schule .

Klasse 2

n Klasse 5a - Fordergrupp...




Export aus Teams

Login unter teams.microsoft.com
Auswahl der jeweiligen Klasse
Auswahl Kanal ,Allgemein” -> ,Dateien”

Auswahl ,In SharePoint 6ffnen” -> es 6ffnet sich ein neues
Browserfenster

Auswahl ,Dokumente”

Alle Kanale / Ordner markieren

Herunterladen als .zip Datei

Datel entpacken (automatisch unter Windows)
n OneDrive hochladen




Bilderanleitung

1. Login unter teams.microsoft.com (Web-App verwenden)

Microsoft Teams

B® Microsoft Q : e
. d - e
Konto auswahlen W . .
""""""""""""""""""""""""""""""""""" [} @
alex@iucation.schule \ a

—I— Anderes Konto verwenden
Laden Sie die Teams-Desktop-App
herunter, um besser verbunden zu
bleiben.

Windows-App herunterladen

Stattdessen die Web-App verwenden




Bilderanleitung

2. Auswahl der jeweiligen Klasse
Microsoft Teams [

L-! Teams AT EE‘,? 82" Einem Team beitreten oder ein Team erstellen
_a__ w |hre Teams
.y
ugr
Klasse 5a

Lehrerzimmer




Bilderanleitung

3. Auswahl Kanal ,Allgemein” -> ,Dateien”

Microsoft Teams

dl { Alle Teams Allgemein Beitrige Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten O
5 KS 4+ Neu T Hochladen = Synchronisieren % Link kopieren 4 Herunterladen --- = Alle Dokumente ~
;i; General
Teams
Klasse 5a
E D Name -~ Geandert | - Gedndert von -
g Allgemein Kursmaterialien Alexander Singer
Deutsch - Herr Lehrer
e Englisch - Herr Lehrer
& Fardergruppe 1 &
gk Fordergruppe Deutsch - 1 &
i Mathe Forderkurs &
S ok Mathematik - Frau Lehrer &




Bilderanleitung

4. Auswahl ,In SharePoint 6ffnen” -> es offnet sich ein neues
Browserfenster

Microsoft Teams g

{ Alle Teams Allgemein Beitrige Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten e O

= Alle Dokumente

+ Meu ~ T Hochladen ~ 3 Synchronisieren @ Link kopieren 4 Herunterlad

K5

Cloud-5Speicher hinzufiigen

;i; General
Team B: In SharePoint &ffnen
Klasse 5a
E D Mame =~ Geandert | -~ Gedndert von
T Allgemein : Kursmaterialien Alexander Singer
E Deutsch - Herr Lehrer

Englisch - Herr Lehrer

Férdergruppe 1 &




Bilderanleitung

5. Auswahl ,Dokumente”

B e L Diese Bibliothek durchsuchen E ri n n e ru n g :
lasse 52 Jeder Kanal = Ein Ordner
Allgemein = General

Start -+ Neu ~ T Hochladen ~ 7 Schnell bearbeiten [,

Dokumente
Dokumente
Mit uns gefailt
O Mame
Motizbuch
Deutsch - Herr Lehrer
Seiten

Englisch - Herr Lehrer

Kursmaterialien
General

Websiteinhalte

Papierkorb

Bearbeiten



Bilderanleitung

6. Alle Kanale / Ordner markieren

K5 Klasse 5a

Private Gruppe

Start i Herunterladen ]ﬁ[ Loschen =7 Verschieben nach |E Kopieren nach

Unterhaltungen

Dokumente
Dokumente
Mit uns geteilt
[ Mame Gedndert

Motizbuch

(] Deutsch - Herr Lehrer = 25. Marz
Seiten

(] Englisch - Herr Lehrer 1= 26. Marz
Kursmaterialien .

(] General = 25. Marz

Websiteinhalte




Bilderanleitung

8. Datel entpacken (automatisch unter Windows)

Dheser PC Downloads OneDrve_1_20.7.2020 (1)

B Name - Typ

R Deutsch - Herr Lehrer Dateiordner
B Englisch - Herr Lehrer Dateiordner

R General Dateiordner




Bilderanleitung

9. Login unter http://onedrive.com/

O @ 3  https://www.microsoft.com

=. Microsoft | Microsoft 365 OneDrive Business  Plane und Preise ~  Funktionen v Ressourcen ~  Mehr v Alles von Microsoft ~ O (R,

OneDrive

Mit OneDrive haben Sie
Dateien und Fotos praktisch
Uberall und auf jedem Gerat
zur Hand.

ALEC s Ca1Strvepdl  HomeR. 2022 N 4 2z =l
o & < ;
] ¥ . Arclic Advert ures ppte Gt Started. neDrive pdl Horrw Rencestons 2020 Nraes witee o
= : > T t'f- ) , ‘ . n
Plane und Preise anzeigen > I Ok
[ | ) .
v

Gt the Ce0re -
MO & B ¢ @=
. P " o

= i‘....ﬁ



http://onedrive.com/

Bilderanleitung

9. Hochladen der Dateien in den jeweiligen Ordner

OneDrive
Alexander Singer -+ Neu ~ $ Hochladen » 1= Teilen @ Link kopieren €$ Synchronisieren i Herunterladen
T3 Eigene Dateien Dateien
W Zuletzt verwendet Ordner

Dateien - rrcrnw ouTTUEn |3_20 > Klasse 1
&£ Geteilt

& Papierkorb
D Name Geandert Geandert von

Geteilte Bibliotheken

FoBi_170720

Biologie AK20

Dateigrofie Freigabe




Fragen und
Antworten

hello@iucation.schule

https://www.nuernberg.de/internet/digitale schule/ ‘



mailto:hello@iucation.schule
https://www.nuernberg.de/internet/digitale_schule/

